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				Alle eisen die u mag stellen aan een sprekersbureau			

		

		

				
			Heeft u er baat bij om een sprekersbureau in te schakelen?

Dat hangt in de eerste plaats af van de service en garanties die de spreker zelf biedt. Maar ook van het niveau van dienstverlening van het sprekersbureau. Gebruik de onderstaande afpuntlijst om in beeld te brengen wat u kunt verwachten.

U kunt de checklist ook bekijken en downloaden in pdf-formaat.

		Vinkjes
	Selecteren	 
	–     het bureau is een nichespeler of werkt met duidelijke categorieën	 
	–     het bureau werkt ook met bekende sprekers (kwaliteitsgarantie)	 
	–     u kunt op de website uitgebreid selecteren en filteren	 
	–     de website biedt uitgebreide informatie over de sprekers	 
	–     de website biedt uitgebreide informatie over hun presentatie(s)	 
	–     u kunt telefonisch/persoonlijk overleggen over de juiste keuze	 
	–     u kunt maatwerkadvies aan het bureau vragen	 
		 
	Kiezen	 
	–     het bureau biedt u alle informatie die u nodig hebt om te kiezen	 
	–     u krijgt inzicht in de mate van maatwerk van de spreker	 
	–     u krijgt voldoende inzicht in de werkwijze van de spreker	 
	–     u kunt videos van eerdere optredens bekijken	 
	–     het bureau geeft referenties van andere klanten	 
	–     vóór uw keuze kunt u de sprekers persoonlijk/telefonisch spreken	 
		 
	Prijs	 
	–     spreker en bureau hanteren dezelfde sprekersfee	 
		 
	Logistiek	 
	–     u krijgt tijdig een volledige en transparante overeenkomst	 
	–     facturering verloopt correct	 
	–     u ontvangt van het bureau alle informatie over benodigde techniek	 
	–     foto’s en teksten worden spontaan ter beschikking gesteld	 
	–     het bureau zorgt voor een voorbespreking met de spreker	 
	–     het bureau geeft al uw informatie door aan de spreker	 
	–     u krijgt garanties voor een alternatief bij overmacht	 
		 
	Biedt uitgebreide nazorg	 
	–     het bureau checkt de laatste details vóór uw evenement	 
	–     na afloop volgt een evaluatiegesprek	 
		
	Uw eigen criteria	
	–	
	–	
	–	
	–	
	–	
		
	TOTAAL	 


Tik <esc> op uw toetsenbord om deze checklist te sluiten
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